
ACADEMIE D’ORLEANS-TOURS 
Fiche de poste 

CONCOURS INTERNE 2024 
Adjoint Technique Recherche et 

Formation 
BAP G 

Etablissement d’affectation Rectorat d’Orléans Tours 

Intitulé du poste 
Opérateur logistique 

Missions principales, raison 
d’être ou finalité du poste 

Assurer le gardiennage des locaux et l’accueil des visiteurs du site. 
Veiller à la protection des biens et des personnes. 

Contexte et spécificité Travail en journée avec horaires décalés. 

Contraintes 
Astreinte téléphonique week end et jours fériés en alternance avec les 
membres de l’équipe et selon un planning trimestriel. Interventions sur site 
pour levées de doute. 

Activités principales 

Accueillir et orienter sur site visiteurs et fournisseurs. 

Effectuer l’ouverture et/ou la fermeture des locaux. Contrôler et activer les 
équipements et systèmes de sécurité incendie et intrusion. 
Contrôler les accès au site et surveiller les abords de l’établissement. Repérer 
les anomalies et incidents. 
Effectuer des rondes de surveillance intérieures et extérieures des bâtiments : 
surveillance générale des bâtiments et installations techniques. 
Intervenir en cas de déclenchement des alarmes incendie ou intrusion. 
Appliquer les consignes données selon la situation et rendre compte. 

Activités associées 

Profil du poste 
(Compétences requises) 

Pouvoir justifier d’une formation ou d’un diplôme aux Métiers de la sécurité, 
type SSIAP 1 ou CQP agent de prévention et de sécurité. 
Aptitude à communiquer et à rendre compte.  
Etre ponctuel, vigilant et observateur. Etre courtois, discret, maîtrise de soi, 
Savoir s’adapter. 
Connaître l’implantation des locaux et des services du rectorat .  
Etre titulaire du permis B  

Le 23 MAI 2024 à ANGERS


