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étudiant-es, dont plus de personnels enseignant-es, prés de 1500 doctorant-es structures
5000 internationaux administratifs enseignant-es- de recherche
et techniques chercheur-es

Nantes Université est un établissement public d’enseignement supérieur et de recherche qui
propose un modeéle d’université inédit en France unissant une université, un hdpital universitaire
(CHU de Nantes), un institut de recherche technologique (IRT Jules Verne), un organisme national
de recherche (Inserm) ainsi que Centrale Nantes, [’école des Beaux-Arts Nantes Saint-Nazaire et
I’Ecole d’Architecture de Nantes.

Ces acteurs concentrent leurs forces pour développer 'excellence de la recherche nantaise et
offrir de nouvelles opportunités de formations, dans tous les domaines de la connaissance.

Durable et ouverte sur le monde, Nantes Université veille a la qualité des conditions d'études et de
travail offertes a ses étudiantes, étudiants et personnels, pour favoriser leur épanouissement sur
tous ses campus de Nantes, Saint-Nazaire et La Roche-sur-Yon.
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Environnement et contexte de travail

e Localisation : UFR Droit et sciences politiques - Chemin de la Censive du Tertre - 44300 Nantes

La Faculté a pour mission principale d'assurer la formation initiale et continue des étudiants dans les
domaines du droit et des sciences politiques.

Elle participe au développement de la recherche dans ses domaines de compétence et contribue a l'insertion
professionnelle de ses étudiants.

Elle assure les missions générales du service public de l'enseignement supérieur définies par le code de
['éducation (art. L123-3 du code de 'éducation) :

o Formation initiale et continue

o Recherche scientifique et technologique, diffusion et valorisation de ses résultats
o Orientation et insertion professionnelle

o Diffusion de la culture et de 'information scientifique et technique

o Participation a la construction de l'espace européen de l'enseignement supérieur et de la
recherche.

o Coopération internationale.

A ces fins, elle dispense a ses étudiants la culture générale et spécialisée, indispensable a leur formation
individuelle et a leur accession a la vie professionnelle.

Elle associe également a son fonctionnement et a ses actions des unités de recherche.

La recherche est pluridisciplinaire, orientée a l'international et structurée au sein de trois laboratoires (CDMO,
DCS et IRDP) qui regroupent des chercheurs et enseignants-chercheurs participant en outre aux activités de la
Maison des Sciences de I'Homme Ange-Guépin et de 'Institut d'Etudes Avancées.

Missions

Assurer les actions de communications définies par la direction de I'UFR.
Elaborer les supports de communications.

Organiser les évenements internes a 'UFR (féte du Droit, Journée portes ouvertes, cérémonies des
diplomes...).

Activités principales

e  Mettre en ceuvre le plan de communication défini par la direction,

e Elaborer, mettre a jour et diffuser des supports de communication internes et externes (papier ou
multimédias),

e Relations avec le réseau des institutionnels (Nantes Université, SUIO, PAM..), fournisseurs, journalistes...
e Répondre aux demandes d'information écrites ou orales

e Effectuer la diffusion de documents de communication et archiver les informations électroniques ou
papier et la documentation du service

e Mettre a jour le contenu du site Web internet et intranet de I'UFR
e Mettre a jour des fichiers (journalistes, partenaires, publics ciblés) sur base de données

e Participer au réseau de communication de Nantes Université
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e Elaborer des cahiers des charges et établir les co(its des événements internes a I'UFR
e Mettre a jour la signalétique interne aux batiments Droit et sciences politiques

e Préparer et organiser la logistique des manifestations institutionnelles, scientifiques et grand public
(Conférences, salons, forum des métiers, journée portes ouvertes, ...)

e Suivre des opérations lors d'évenements exceptionnels

Compétences et connaissances requises

Savoirs généraux, théoriques ou disciplinaires :

Théorie et concepts de la communication

Outils et technologies de communication et de multimédia
Techniques de communication

Droit de l'information

Organisation et fonctionnement des établissements publics
Environnement, réseaux professionnels et réseaux sociaux
Technique de présentation écrite et orale

Langue anglaise : B1

Savoir-faire opérationnels :

Animer un réseau / un groupe

Savoir représenter 'établissement

Gérer les situations d’urgence

Savoir planifier et respecter des délais

Traiter de 'information

Utiliser les logiciels spécifiques a ’activité

Définir et suivre des budgets

Etablir des études comparatives d’analyse des offres

Savoir-étre:

Sens de 'organisation
Sens relationnel

Sens critique
Curiosité intellectuelle
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Date d'inscription sur Epreuves Date de prise poste:
WebITRF : admissibilite/admission : ler décembre 2024
du 2 au 30 avril 2024 mai a octobre2024

Contact : concoursitrf@univ-nantes.fr

|| Conseils
aux candidats :

... N’hésitez pas a consulter les sites Internet de

Nantes Université (https://www.univ-nantes.fr/)
UFR de Droit et des sciences politiques
(https://droit.univ-nantes.fr/)
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