Nantes Université recrute

pour la Faculté des Sciences et Techniques

par la voie du recrutement PACTE
un-e opérateur-rice logistique -
entretien des locaux

BAP : G « Patrimoine immobilier, Logistique, Restauration et Prévention »
Famille professionnelle : Logistique

G5B45 - Opérateur-trice logistique

Catégorie C

Nantes Université est un établissement public d’enseignement supérieur et de recherche qui
propose un modeéle d’université inédit en France unissant une université, un hdpital universitaire
(CHU de Nantes), un institut de recherche technologique (IRT Jules Verne), un organisme national
de recherche (Inserm) et des grandes écoles (Centrale Nantes, école des Beaux-Arts Nantes Saint-
Nazaire, Ecole d’Architecture de Nantes).

Ces acteurs concentrent leurs forces pour développer I'excellence de la recherche nantaise et
offrir de nouvelles opportunités de formations, dans tous les domaines de la connaissance.

Durable et ouverte sur le monde, Nantes Université veille a la qualité des conditions d'études et de
travail offertes a ses étudiantes, étudiants et personnels, pour favoriser leur épanouissement sur
tous ses campus de Nantes, Saint-Nazaire et La Roche-sur-Yon.

Environnement et contexte de travail

Unité de formation et de recherche, UFR Sciences et Techniques s'attache a mettre en ceuvre les principales
missions dévolues a l'université : formation, recherche, diffusion de la culture scientifique et technique,
développement d'une politique d'échanges et de coopération internationale. Forte de 330 enseignants et
enseignants chercheurs, de 160 personnels BIATSS permanents et non permanents, elle accueille environ
4800 étudiants principalement sur le Campus Lombarderie (17 hectares, 25 batiments).

Le service ALISS (accueil, logistique, information, sécurité, services) a pour mission d'assurer et de
coordonner les fonctions de logistique, d'accueil, de sécurité pour l'ensemble des usagers et des personnels
du Campus Lombarderie. Le Pole logistique est composé de 7 personnes. Le Pole entretien des locaux est
composé de 5 personnes.

Missions

Assurer la réception du courrier et des colis, leur distribution, ['accueil et participer a toutes les opérations de
logistiques : déménagements, organisation de manifestations, colloques...

Assurer ['entretien des services de la direction et des services administratifs de la Faculté des Sciences et des
Techniques et participer au fonctionnement de la laverie.

Activités principales

Mettre en place le matériel des manifestations et procéder aux déménagements :
- Evaluer les besoins
- Transporter le matériel avec le véhicule de service
- Monter et démonter les installations sur place
- Vérifier la fiabilité, le fonctionnement, le respect des regles de sécurité du dispositif

- Aideala planification des déménagements, de 'évacuation du mobilier obsoléte et des encombrants



Gestion des photocopieurs de proximité :

Ass

Réapprovisionnement des photocopieurs rattachés a l'administration et gérer les pannes

Gestion du stock de consommables et de papier

urer le niveau d'équipement en mobilier des salles d'enseignement :
Veiller régulierement au bon niveau du mobilier des salles d'enseignement

Prévoir tout au long de l'année des sessions de remplacement du mobilier HS ou des salles
incompletes

Assurer le stockage et le suivi du stock de mobilier d'enseignement

Compléter le dispositif du pole entretien des locaux:

Assurer les suppléances des agents du Ple entretien en cas d'absence

Assurer le fonctionnement de la laverie (réception du linge, facturation des prestations pour les
services et départements).

Assurer 'approvisionnement en consommables (craies, papiers hygiéniques, essuie mains, mousses,
chiffons du local de stockage de la société titulaire du marché d'entretien des locaux).

Aider a la préparation des moments de convivialité lors d’événements organisés par la direction de la
Faculté.

Aide a la préparation des copies d'examens

Compétences et connaissances requises

Savoirs généraux, théoriques ou disciplinaires :

Environnement et réseaux professionnels
Contraintes liées aux immeubles

Langue frangaise

Réglementation en matiére d’hygiéne et sécurité
Méthodologie de la logistique

Savoir-faire opérationnels :

Appliquer les normes, procédures et régles
Utiliser les logiciels spécifiques a Uactivité
Travailler en équipe

Mettre en ceuvre les techniques de nettoyage
Savoir planifier et respecter les délais

Savoir-étre :

Capacité d’adaptation

Maitrise de soi

Sens de l'organisation

Rigueur et fiabilité

Autonomie et capacité d’initiative

Dates d’inscription sur univ-nantes.fr : du 31 mars au 28 avril 2022

Date

Cont

de prise de fonctions : 1° septembre 2022

act : concoursitrf@univ-nantes.fr

univ-nantes.fr
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