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Nantes Université est un établissement public d’enseignement supérieur et de recherche qui
propose un modele d’université inédit en France unissant une université, un hopital
universitaire (CHU de Nantes), un institut de recherche technologique (IRT Jules Verne), un
organisme national de recherche (Inserm) ainsi que Centrale Nantes, ’école des Beaux-Arts
Nantes Saint-Nazaire et I'Ecole d’Architecture de Nantes.

Ces acteurs concentrent leurs forces pour développer I’excellence de la recherche nantaise
et offrirde nouvelles opportunités de formations, dans tous les domaines de la connaissance.

Durable et ouverte sur le monde, Nantes Université veille a la qualité des conditions d'études
et de travail offertes a ses étudiantes, étudiants et personnels, pour favoriser leur
épanouissement sur tous ses campus de Nantes, Saint-Nazaire et La Roche-sur-Yon.
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Environnement et contexte de travail

e Localisation : Nantes - Campus Tertre
Le P6le Humanités est composé de 5 UFR : Psychologie - Histoire Histoire de l'Art et de ['Archéologie - Lettres et
langages - Institut de Géographie - Faculté des Langues et Cultures Etrangéres.
La scolarité mutualisée du PGle Humanités est un service composé de 16 agents répartis dans trois bureaux distincts :
- le bureau des candidatures, des doctorants et des diplomes universitaires
- le bureau des inscriptions et du suivi de la pédagogie
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- le bureau des examens et diplomes

Le service de scolarité mutualisée assure |'organisation des campagnes sélectives, des inscriptions
administratives et pédagogiques, le suivi du cursus de 'étudiant, ainsi que les examens terminaux
écrits et la diplomation des 8500 étudiants inscrits dans |'une des cing composantes du pdle
Humanités.

La scolarité mutualisée assure également l'organisation des examens terminaux écrits et le suivi
individualisé des étudiants en situation de handicap. Le poste a pourvoir concerne plus
particulierement cette derniere mission.

Missions

Participer a 'organisation et au suivi de la gestion des examens terminaux des étudiants en situation
de handicap (ESH) au sein d’une équipe composée de 3 personnes. Soutenir les activités du service
de la scolarité, en fonction des pics d’activités. Le poste est un mi-temps et vient compléter un mi-
temps existant.

Activités principales

e Accueillir, informer et orienter les ESH

e Assurer la préparation des examens pour les ESH (élaboration des calendriers, prise en
compte des aménagements, communication avec les secrétariats pédagogiques, envoi des
convocations)

e Veiller au bon déroulement des épreuves (préparation des sujets, recueil des copies,
élaboration des listes d’émargement)

e Participer aux inscriptions des étudiants (période de juillet a septembre) et a I’étude des
dossiers des procédures spécifiques (dispenses d’assiduité. ..).

Profil recherché

» Formation et/ou qualification : Niveau Baccalauréat ou supérieur

« Expériences antérieures bienvenues pour occuper le poste : débutants possibles, expérience en gestion
administrative appréciée.

Poste ouvert aux agents susceptibles de se prévaloir d’une priorité légale conformément aux dispositionsde l'article
L.512-19 du Code Général de la Fonction Publique (sur présentation d’un justificatif).
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Compétences et connaissances requises

Savoirs généraux, théoriques ou disciplinaires :

- Maitrise des outils bureautiques (word, excel)
- Capacité a rédiger (mails essentiellement)

Savoir-faire opérationnels :

- Savoir enregistrer et classer les documents
- Travailler en équipe
- Avoir le sens de 'accueil

Savoir-étre:

- Etrerigoureux et précis
- Savoir adapter ses réponses en fonction du public accueilli
- Respecter la confidentialité

Date limite de réception Date de la commission Date de prise
des candidatures : de recrutement: de poste:
14/05/2026 Semaine 22 9/06/2026

Contacts:
Personne a contacter pour plus d’informations sur le poste :
Gwenael Barraud : gwenael.barraud@univ-nantes.fr

Envoyer votre candidature : votre candidature (CV + lettre de motivation) + derniers arrété d’échelon et
compte-rendu d’entretien professionnel (pour les titulaires) exclusivement par mail a
recrutement-polehumanites-152989@emploi.beetween.com

|| Conseils
" [ .
aux candidats :

... N’hésitez pas a consulter le site
Internet de Nantes Université
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